
建設業退職金共済（建退共）証紙の交付依頼方法 

萩原建設工業株式会社 
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【交付依頼方法】  （次項以降の入力見本をご確認下さい）
① 弊社ホームページ（http://www.hagiwara-inc.co.jp/） 協力業者提出書類より、「建退共交付依頼

書.xlsm」をダウンロードして下さい。
② 建退共交付依頼書.xlsm シート「A.概要入力」、「B.日別報告様式」の必要事項（青色部分）をご入力

下さい。
③ 入力後、「B.日別報告書」、「C.共済契約者別一覧」、「D.証紙交付依頼書」を印刷して下さい。
④ 各押印欄に現場責任の印もしくはサインのうえ、現場事務所へご提出下さい。

【2次下請以降の取りまとめ】 
・2次下請会社以降は直近上位会社へ請求して下さい。上位会社は2次下請以降の取りまとめをお願いします。
・2次下請会社以降から提出された請求書及び稼働内訳書の写しを添付して下さい。
・弊社からの証紙交付は 1 次下請会社へ送付します。2 次下請以降の請求がある場合は、上位会社が各下請
会社へ配布願います。

【請求書締日】 
・請求の締日は 20 日といたします。
・請求書提出は 25 日まで各現場事務所にご提出下さい。

【証紙の交付】 
25日まで受領した請求分は、翌月 15日（土・日・祝日の場合は翌日）に発送いたします。 
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A.概要入力

項目名

貴社会社概要

取引先コード（8桁） ・・・ 不明の場合　萩原建設総務部へお問い合わせください

会社名

住所

電話番号

共済契約者番号

建設キャリアアップシステム

事業者ID

工事概要

工事名

工事コード ・・・ 不明の場合　萩原建設総務部へお問い合わせください

建設キャリアアップシステム

現場ID
・・・ 不明の場合　萩原建設総務部へお問い合わせください

報告日

報告期間 令和3年12月21日 ～ ・・・ 弊社締日は毎月20日となっております

直近下請より請求分

共済契約者番号(下請) 被共済者数 延べ就労日数

11-22222 1 15 ・・・ 直近下請請求がある場合のみの記載となります

(C.共済契約者別一覧へと反映されます)

12-34567

12345678912345

入力欄

12345678

一次建設株式会社

北海道帯広市東7条南8丁目2

0155-24-3030

令和4年1月20日

令和4年1月21日

帯広舗道修繕工事

11111111

11112222333344

下請名

有限会社二次建設

入力シート
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B.日別報告様式

殿

報 告 事 業 所 名

住 所

電 話 番 号

共 済 契 約 者
番 号

建設キャリアアップシステム

事 業 者 Ⅰ D

工事番号および

工 事 名

工 事 コ ー ド

建設キャリアアップシステム

現 場 Ⅰ D

備 考

（ 契 約 者 番 号 ） 51-00295

元 請 事 業 所 名

次の表のとおり、就労実績を報告します。

就労状況 ～

21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 合計日数

1 01-1234567 一次　太郎 1 1 1 3

2 01-2345678 一次　花子 1 1 1 1 4

3 0

4 0

5 0

6 0

7 0

8 0

9 0

10 0

7

7 1

小計

総合計

No. 被共済者番号 項番 氏名
令和3年12月21日 令和4年1月20日

一次建設株式会社

北海道帯広市東7条南8丁目2

12-34567

被共済者就労状況報告書（日別報告様式）
12345678

萩原建設工業株式会社 令和4年1月21日

0155-24-3030

掛金納付についての
事務を委託します。

整 理 番 号

報 告 日

帯広舗道修繕工事

CCUS

12345678912345

11112222333344

就労実績の集計に建設
キャリアアップシステムを

活用しています。

（契約者番号） 12-34567

萩原建設工業株式会社 一次事業所名 一次建設株式会社

11111111 現場責任者確認

入力・出力（提出）シート

現場責任者（主任技術者）等

の押印もしくはサイン
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C.共済契約者別一覧

次の表のとおり、就労実績を報告します。 ～

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

総合計　 3 22

12-34567 一次建設株式会社 2 7

11-22222 有限会社二次建設 1 15

報告期間 令和3年12月21日 令和4年1月20日

No. 共済契約者番号 項番 共済契約者名 被共済者数 延べ就労日数

(共済契約者番号) 51-00295 ( 共 済 契 約 者 番 号 ) 12-34567
元 請 事 業 所 名 萩原建設工業株式会社 一 次 事 業 所 名 一次建設株式会社

工 事 コ ー ド

備 考

現場責任者確認

報 告 事 業 所 名

住 所

電 話 番 号

共 済 契 約 者
番 号

11111111

工 事 番 号 お よ び
帯広舗道修繕工事

建退共制度に係る被共済者就労状況報告書（共済契約者別一覧）
整理番号 12345678

報 告 日 令和4年1月21日

〇
下表の共済契約者

（下請負人）から
掛金納付についての
事務を受託しました。

工 事 名

12-34567

0155-24-3030

北海道帯広市東7条南8丁目2

一次建設株式会社

出力（提出）シート

現場責任者（主任技術者）等

の押印もしくはサイン
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D.証紙交付依頼書

整理番号

殿

以下のとおり報告します。

記

期　間 ～

被共済者数 人 延べ就労日数 日

整理番号

殿

１日券 枚

上記の共済証紙を受領いたしました。

報告事業所

主務管理職主務部長

承認後、総務部←

※萩原建設工業　使用欄

現場代理人

帯広舗道修繕工事

一次建設株式会社

受領者確認

0155-24-3030

12-34567

現場責任者確認令和3年12月21日 令和4年1月20日

建設キャリアアップシステム

12345678912345
事業者ⅠD

建設キャリアアップシステム

共済契約者
番　　　　号

電 話 番 号

11111111

建退共制度に係る被共済者就労状況報告書
（兼建設業退職金共済証紙交付依頼書）

12345678

一次建設株式会社

令和4年1月21日

交付元事業所 萩原建設工業株式会社

住         所

報告事業所

北海道帯広市東7条南8丁目2

 年  月  日 

交付元事業所 萩原建設工業株式会社

22

工事番号および

3 22

12345678

建 設 業 退 職 金 共 済 証 紙 受 領 書

11112222333344
現 場 Ⅰ D

工 事 コード

工   事   名

出力（提出）シート

現場責任者（主任技術者）等

の押印もしくはサイン

受領者の押印もしくはサイン

（経理担当者・社印可）
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